
1. PENDAHULUAN 

2. MENGAKSES WEB PENERIMAAN PESERTA 

DIDIK BARU  

 
 
 
 
 
 
 Website penerimaan peserta didik baru yang di naungi oleh universitas pendidikan 

ganesha adalah website resmi yang dikelola oleh universitas pendidikan ganesha untuk 

memudahkan melalukan proses pendaftaran bagi calon peserta didik baru yang ingin melanjutkan 

pendidikan ke sekolah laboratorium universitas pendidikan ganesha.  

 

 

 
 
 
 

Website undiksha dikembangkan dalam bentuk responsive web design, dimana tampilan 

web akan mengikuti dan menyesuaikan terhadap bentuk, besar dan kecil dari layar gadget yang 

sedang digunakan untuk mengakses. Untuk mengakses website undiksha dibutuhkan alat digital 

(komputer ataupun telepon genggam) yang terhubung dengan internet dan memiliki web browser 

yang sudah terinstal (Firefox, Google Chrome, atau lainnya). Untuk mengakses halaman admin 

web undiksha, berikut adalah langkah-langkah yang perlu dilakukan: 

a. Bukalah browser yang akan digunakan. 

b. Pada address bar ketik penerimaan.undiksha.ac.id/ppdb-sekolah-lab kemudian tekan 

enter. 

 

c. Selanjutnya akan muncul halaman awal website seperti pada gambar dibawah ini. 

https://penerimaan.undiksha.ac.id/ppdb-sekolah-lab


3.  PANDUAN PENDAFTARAN 

 

 

 

 

 

• Setelah muncul tampilan awal pada website penerimaan peserta didik baru sekolah 

laboratorium undiksha. 

• Klik Pendaftaran. Calon Peserta Didik Baru akan melakukan pendaftaran terlebih dahulu 

sebelum login untuk mengisi data.  

 



• Setelah Klik Pendaftaran, muncul tampilan seperti dibawah ini, calon peserta didik baru 

agar mengisi data-data yang diminta. 

 

Keterangan Pengisian Data : 

1. Inputkan Nomor Induk Keluarga (NIK), jika lupa atau tidak mengetahui NIKnya 

bisa di cek pada Kartu Keluarga. 

2. Inputkan Nama Lengkap Calon Peserta Didik  

3. Pilih Jenjang Daftar yang ingin Calon Peserta Didik tuju. 

4. Setelah semua data terisi, silahkan klik kode captcha untuk keamanan data.  

5. Selanjutnya klik  

 



• Langkah selanjutnya, Calon Peserta Didik bisa mengunduh kartu informasi akun yang 

berisi Nomor Pendaftaran dan Pin yang akan dipergunakan untuk login pengisian data 

yang diminta. 

 

• Calon Peserta Didik akan menerima kartu informasi akun dan informasi biaya 

pendaftaran setelah klik unduh seperti dibawah ini :  

 

 

 

 



4.  PANDUAN LOGIN 

 

 
 
 

• Persiapkan Kartu Informasi Akun Pendaftaran yang sudah di unduh pada pendaftaran 

sebelumnya. 

• Lakukan transfer biaya pendaftaran sebesar nominal yang tertera pada kartu informasi 

akun. 

• Selanjutnya calon peserta didik akan mengisi data yang diminta. Silakan klik login seperti 

tampilan berikut : 

 
• Setelah Calon Peserta Didik klik tombol login, selanjutnya calon Peserta Didik diminta 

untuk memasukan nomor pendaftaran dan pin yang sudah didapat. Perhatikan setiap 

petunjuk yang tertera pada website Penerimaan Peserta Didik Sekolah Lab. 



 

1. Inputkan Nomor Pendaftaran  

2. Inputkan Pin (Pin Didapat Waktu Melakukan Pendaftaran di Awal) 

3. Pilih Kode Captcha untuk Keamanan Data  

4. Klik Login (Pastikan Data yang di Inputkan Sudah Benar) 

• Ketika sudah berhasil login, maka akan muncul tampilan menu yang harus dilengkapi  

 

• Menu Pengisian Data  

Pada menu pengisian data, calon peserta didik wajib mengunggah bukti transfer 

pembayaran pendaftaran dan mengisi identitas yang masih kosong. Lengkapi dan 

perhatikan format data yang diminta serta ukuran yang diminta.  



 

Jika dalam pengisian data, data yang sudah diinputkan sesuai dan sudah benar, Klik 

 

 

• Menu Validasi Data dan Cetak Kartu Tanda Peserta  

1. Pada menu validasi dan cetak kartu, sebelum calon Peserta Didik melakukan validasi 

pastikan data yang diunggah sudah benar dan sudah terisi dengan lengkap (khusus 



unggah berkas yang wajib). Langkah selanjutnya calon Peserta Didik melakukan 

validasi data dengan klik  maka muncul tampilan berikut : 

 

 

2. Setelah melakukan Validasi, silahkan calon Peserta Didik untuk mengunduh Kartu 

Tanda Peserta, Klik Tombol   

 

Maka akan muncul hasil unduhan sebagai berikut : silakan di cetak dan disimpan 

dengan baik sebagai bukti pengisian data. 



5.  PANDUAN LOGIN SETELAH 
DINYATAKAN LULUS 

 

 
 
 
 
  

 
 

 Untuk melakukan pengecekan lulus atau tidaknya peserta didik, bisa dilakukan pada 

halaman website yang sama dengan memasukkan no pendaftaran dan pin yang di dapat saat 

melakukan pendaftaran.  

 

 



 

 

Setelah berhasil login, jika Peserta Didik dinyatakan lulus, Peserta Didik akan ditampilkan 

notifikasi dan rincian biaya yang harus dibayarkan. Ada 2 pembayaran yaitu sebagai 

berikut: 

1. Pembayaran SPP dan Uang Gedung dibayarkan melalui Bank BRI dengan 

menggunakan kode Briva yang sudah tertera pada kolom Keterangan. (Tanpa Upload 

Bukti Transfer) 

2. Pembayaran Bilingual, Seragam, dan Simpanan Koperasi dibayar transfer melalui 

nomor rekening yang sudah tertera pada kolom Keterangan. Setelah Peserta Didik 

berhasil melakukan pembayaran, Peserta Didik Wajib mengunggah bukti transfer pada 

kolom yang sudah disediakan. 

 

 



 

 
Selamat Mencoba ☺. 

 


